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4245 DECRETO 81/2010, de 8 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de los centros docentes publicos no universitarios de la Comunidad
Autonoma de Canarias.

Articulo 40.- Proyecto de gestion.

1. El proyecto de gestion recogerd la ordenacion y utilizacion de los recursos tanto materiales
como humanos de los centros docentes ptiblicos. Serd elaborado por el equipo directivo y
aprobado por el Consejo Escolar.

2. El proyecto de gestién contemplard, entre otros, los siguientes aspectos:

a) Los criterios para la elaboracién del presupuesto anual del centro y para la distribucién de los
ingresos entre las distintas partidas de gastos.

b) Las medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del equipo escolar.

c¢) Los criterios para la obtencién de ingresos derivados de la prestacién de servicios distintos de
los procedentes de las Administraciones Publicas.

d) La organizacién y funcionamiento de los servicios complementarios que ofrezca el centro.
e) El funcionamiento de la comision de gestién econémica del Consejo Escolar del centro.

f) El plan de autoproteccion elaborado por el equipo directivo que contendra al menos, los
mecanismos y medios disponibles para hacer frente a cualquier incidencia que afecte a la
seguridad de las instalaciones del centro y el plan de emergencia.

g) Cualquier otro que establezca la Consejeria competente en materia educativa.

3. Los centros docentes publicos podrén realizar contratos menores concernientes a la
adquisicién de bienes y a la contratacidn de obras, servicios y suministros, de acuerdo con lo
dispuesto en la legislacion vigente en materia de Contratos del Sector Publico, con los limites
fijados en la normativa correspondiente y con sometimiento a las disposiciones que establezca
la Administracién Educativa de Canarias. Los drganos de la Administracién educativa
competentes en materia de contratacion podrdn delegar en los érganos de gobierno de los
centros docentes publicos la adquisicidn de bienes, contratacién de obras, servicios y
suministros, que no tengan la consideracién de contratos menores, hasta el limite cuantitativo
maximo que resulte de los fondos trans

feridos a cada centro para dichos fines. Para la celebracion de contratos, que impliquen la
prestacion de servicios de personas en el centro educativo, serd necesaria la autorizacion previa
de la Secretaria General Técnica de la Consejeria competente en materia educativa.

4. Sin perjuicio de que todos los centros reciban los recursos econdmicos necesarios

para cumplir sus objetivos con criterios de calidad, podrén obtener recursos complementarios,
previa aprobacién del Consejo Escolar del centro y en la forma y por el procedimiento que la
Administracién educativa determine reglamentariamente.

5. La Administracién educativa podra delegar en los 6rganos de gobierno de los centros
publicos las competencias que determine, incluidas las relativas a gestién de personal,
responsabilizando a de la gestion de los recursos puestos a disposicién del centro a la persona
titular de la direccién. Los centros educativos comunicardn a la Secretaria General Técnica de la
Consejerfa competente en materia educativa la relacion del personal no docente disponible en
los periodos no lectivos del curso escolar, cuando no coincidan con los dias calificados de
descanso semanal en la legislacion laboral y con los dias festivos locales, estatales, insulares o
autondmicos.
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6. Para el cumplimiento de sus proyectos educativos, los centros publicos podran formular
requisitos de titulacién y capacitacién profesional respecto de determinados puestos de trabajo
del centro, de acuerdo con las condiciones y limites que establezca la Consejeria competente en
materia educativa.

7. En cuanto no se oponga a lo establecido en el presente articulo, la gestiéon econdémica de los
centros se regird por lo dispuesto en la normativa por la que se regula el procedimiento de
gestién econdmica de los centros ptiblicos no universitarios dependientes de la Consejeria
competente en materia educativa.
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El proyecto de gestion recoge la ordenacion y utilizacion de los recursos tanto
materiales como humanos de los centros docentes puiblicos. Serd elaborado por el
equipo directivo y aprobado por el Consejo Escolar.

[ 0. CONTENIDOS DEL PROYECTO DE GESTION (ROC)

1. Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro y para la distribucién de
los ingresos entre las distintas partidas de gastos.

2. Medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del equipo escolar.
3. Criterios para la obtencién de ingresos derivados de la prestaciéon de servicios
distintos de los procedentes de las Administraciones publicas.

4. La organizacién y funcionamiento de los servicios complementarios que ofrezca el
centro.

5. El funcionamiento de la comisién de gestion econdémica del Consejo Escolar del
centro.

6. El plan de autoproteccion elaborado por el equipo directivo, contendrd, al menos, los
mecanismos y medios disponibles para hacer frente a cualquier incidencia que afecte a
la seguridad de las instalaciones del centro y el plan de emergencia.

7. Cualquier otro que establezca la Consejeria competente en materia de educacion.
Ademads:

Delegacion para la adquisicion de bienes.

Gestién econémica.

Obtencion de recursos.

Utilizacién de recursos

1.- CRITERIOS PARA LA ELABORAC}(’)N DEL PRESUPUESTO ANUAL
DEL CENTRO Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS
DISTINTAS PARTIDAS DE GASTOS

Tal y como se establece en el Decreto 276/1997 por el que se regula el procedimiento de
gestion econdmica en los centros docentes puiblicos no universitarios dependientes de la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes. , los centros docentes en el &mbito de la
Comunidad Auténoma Canaria, dispondran de autonomia de gestion econdémica.

El Secretario del Centro, se encargard de elaborar un anteproyecto de presupuesto anual
del centro, en el que se incluyan de forma detallada, la prevision de sus ingresos y
gastos para su funcionamiento anual.

Dicho anteproyecto, se presentard para su estudio y aprobacién por parte de la Comisioén
Econdémica del Centro, para posteriormente presentarla al Consejo escolar, el cual podra
hacer las aportaciones y modificaciones necesarias, para su completa aprobacion.

El presupuesto anual incluird dos apartados diferenciados: por un lado el estado de
ingresos y por otro, el estado de gastos.
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Dentro del estado de ingresos se deberan incluir los siguientes apartados:
[J[JRemanentes: saldo final de la cuenta de gestion de ejercicio econdémico anterior.

[ JAsignaciones Consejeria de Educacion: partidas asignadas por la Consejeria de
Educacion relativas a funcionamiento del centro, aulas de AL/PT, Ciclos, Proyectos,
etc.

UI[1Aportaciones de otros medios: en ella se incluirdn las aportaciones de otros
organismos oficiales tales como Ayuntamiento, Cabildos, Promocidn, etc.

Dentro del estado de gastos tenemos que los derivados del funcionamiento del Centro
se deberan distribuir en las siguientes partidas:

[/[/Reparacion y conservacion de las instalaciones del centro: en ella se incluirdn los
gastos de reparacion, mantenimiento y conservacién de inmuebles propios o arrendados.
[J[JReparacién y conservacion de maquinaria, instalaciones, utillaje, mobiliario,
equipos didacticos, equipos para procesos de informdtica y otro material: se incluirdn
los gastos derivados de mobiliario, laboratorio, instrumentos de reprografia, equipos de
procesos de transmision de datos e informatica.

/[1Material de oficina: incluirdn la adquisicion de material de oficina no inventariable,
pequeio material inventariable, material para el funcionamientos de equipos
informaticos, etc.

[1[Libros y publicaciones periddicas: se incluirdn gastos relativos a la adquisicion de
libros y publicaciones no periddicas para bibliotecas, ayudas de libros de texto, gastos
de divulgacion, publicidad del centro, relacionados con la actividad académica (web,
carteleria...)

[I[’/Mobiliario, equipos y enseres: se incluirdn los gastos de adquisicién y reposicion de
mobiliario, equipo y enseres de uso administrativo y didactico.

[1[JSuministros: en ella se incluirdn los gastos derivados para material de actividades
docentes, productos farmacéuticos, combustibles, alimentos para consumo de alumnos,
etc.

[I[JAgua y energia eléctrica: se incluirdn los gastos de agua y energia eléctrica.
[I[JComunicaciones: se incluirdn los gastos derivados del servicio telefénico, postal y
telegrafico, tales como teléfono, sellos, telegramas, buro-fax, etc.

[l Transportes: en ella se incluirdn los gastos derivados del transporte de todo tipo, ya
sean visitas culturales y artisticas, transporte del personal del centro por necesidades del
servicio, transporte del alumnado de tarde, etc.

[I[1Trabajos realizados por otras empresas: en ella se incluirdn los gastos de
contrataciones tales como monitores para la realizacion de actividades extraescolares,
cristaleria, carpinteria, fontaneria, etc.

[/ 1Reintegro: en dicho apartado se incluirdn los Reintegros al Tesoro derivados de la
no consumicion del crédito concedido en aquellas partidas que tengan caracter finalista,
y no se hayan cubierto todos los gastos necesarios.

Para la elaboracién del Proyecto de Presupuesto se tendrdn en cuenta los siguientes
criterios:

[I[JEI proyecto de Presupuesto se realizard por medio de la herramienta de Gestién
Econdmica facilitada por la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes. (GECO)
UI[JEI presupuesto de gastos deberd de ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo
exceder la suma total de gastos la suma total de ingresos.

[I[JA la hora de realizar el presupuesto de ingresos y gastos, se utilizardn como
referencia el presupuesto del afio anterior por defecto.
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[I[1Las previsiones de gastos no podridn comprometer presupuestos de ejercicios
econdmicos futuros.

Modificaciones al presupuesto

Una vez realizado y aprobado el Proyecto de Presupuesto, puede ocurrir que las partidas
de ingresos y gastos tengan que ser modificadas en funcién de las necesidades del
centro, bien por un ingreso imprevisto por parte de la Consejeria, o bien por haberse
superado el presupuesto de una partida de gastos inicialmente fijado.

Para ello se deberd de hacer la correspondiente diligencia de modificacion de
presupuesto, por medio de la herramienta de gestion econdmica, indicando la cantidad a
modificar, la partida a incrementar por ingreso imprevisto, o la transferencia entre
partidas (dependiendo del caso).

Dicha diligencia se incorporard al registro de ingresos y gastos y debera estar firmada
por la Directora y el Secretario del centro.

2. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES Y DEL EQUIPO ESCOLAR.

El secretario del centro contard con el personal encargado del mantenimiento para la
conservacion del centro.

El IES Cairasco de Figueroa tan sélo cuenta con una persona de mantenimiento, que
comparte horario con el IES Los Tarahales, realizando tareas en el centro tres dias a la
semana y a la semana siguiente dos, esto para realizar todas las labores de reparacién y
conservacion que incluyen electricidad, fontaneria y saneamiento, albafileria y pintura,
cerrajeria y carpinteria, mantenimiento y conservacion de fachadas y azoteas, pequefios
traslados de muebles y enseres en el interior del Centro y realizar en todo momento una
labor de supervision. Los pormenores de todas estas labores se detallan en el apartado
de Recursos Humanos.

Cuando el mantenimiento y la reparaciéon lleve aparejado una labor de mayor
envergadura como reformas de techos, refuerzos de vigas o pisos, renovaciéon de muros
o vallado exterior, etc. se solicitard el trabajo a la Direccion General de Centros e
Infraestructura Educativa de la Consejeria de Educacion.

En lo que respecta al mantenimiento de jardines y poda, a partir del segundo trimestre
se le ha adjudicado a Limpiezas Quesada.

El mantenimiento consiste en lo siguiente: riego de plantas de interior y exterior,
limpieza de las zonas verdes, revision y reparacion de las instalaciones de agua de riego,
etc. Esta labor incluye también el amontonamiento y recogida de hojas caidas, restos de
las labores de jardineria, hierbas y otros desperdicios en los jardines, asi como su
retirada fuera del recinto del Centro

En cuanto a los sistemas de deteccion y extincion de incendios, Seguridad Integral
Canaria, se encarga de las revisiones periddicas y la supervisiéon del conjunto de la
instalacion del sistema incluyendo todos sus equipos y componentes.

Entre las normas de convivencia se considerard el uso adecuado de los materiales,
instalaciones y edificios del centro. Cualquier miembro de la comunidad es responsable
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de cumplir y hacer cumplir estas normas de buen uso de materiales, instalaciones,
edificios y otros recursos del centro.

En el caso de dafios producidos por mal uso con intencionalidad hacia estos, éste podra
exigir a las personas responsables la reparacion de los dafios o desperfectos
ocasionados, la realizacion de tareas de mantenimiento o embellecimiento del centro
que compense el dafio producido, o el abono de los gastos producidos por los dafios
ocasionados.

Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacién, maquinaria, aparato... que vaya a
funcionar en el Centro deberda cumplir las normas homologadas por la administracién
correspondiente que garantice la idoneidad de los mismos y la correccion de la
instalacién resultante. Por la misma razén, el personal que monte cualquier maquinaria,
aparato, instalacion, etc. deberd contar con la capacitacién profesional pertinente y
cumplir con todas las normas exigibles de homologacion de sus trabajos.

Existe un parte de incidencias a disposicion de los miembros de la comunidad para que
notifiquen las deficiencias encontradas en cualquier instalacién, material o edificio del
centro. Este impreso relleno se entregard en Conserjeria o directamente al Secretario,
para que se pueda encauzar su solucion.

Conocida una deficiencia y no pudiéndose ésta resolver por el personal del Centro, serd
tramitada por a la mayor brevedad ante el organismo correspondiente quedando
constancia escrita de este tramite.

Las instalaciones, equipamientos, mobiliario... que no reinan garantias de seguridad se
inutilizardn o eliminardn inmediatamente, procediendo a la gestion de la incidencia a la
mayor brevedad.

Se procurard, en aquellas tareas que lo permitan, la implicaciéon del alumnado y demés
miembros de la comunidad educativa en la reparaciéon y embellecimiento de las
instalaciones, mobiliario, etc.

Para la renovacion, que se aplica mas al mobiliario y a los equipos del Centro, una vez
comprobadas las necesidades, especialmente al inicio de cada curso, se siguen el
siguiente procedimiento: siempre que el Centro tenga regularizado el inventario, las
peticiones de material y de todo tipo de mobiliario y enseres se hardn a la Direccién
General de Infraestructura Educativa a través de un impreso de solicitud de material y

se atenderdn segun disponibilidad. En lo que a material informatico se refiere, ademads,
se recurre a la peticion a otros organismos de material informéatico que vayan a retirar.
También existen impresos de peticiéon de enajenacidén, que se envian igualmente a
Infraestructura Educativa, y que evitardn las aglomeraciones de equipos y materiales
disfuncionales y de desecho. Este paso iniciard el proceso de enajenacion definitivo que
terminard cuando los materiales enajenados sean debidamente retirados del instituto.
Para poder mantener conservados y renovados los equipos y el material del centro se
debe proceder a la regularizacion de su inventario. En este sentido, el curso pasado se
envido la Direccion General de Centros e Infraestructura Educativa, los datos del
inventario del instituto para su regularizacién pero todavia no hemos obtenido respuesta
por parte de dicha Direccién General.

Como protocolo, se establece como rutina una inspeccion general durante el mes de
septiembre, antes del inicio del curso, y, posteriormente, como minimo, al finalizar cada
trimestre, en los meses de diciembre, abril y junio.

Los elementos que se deberdn revisar, con caracter periddico, serian, al menos:
[JEquipos informéticos (Aulas de Informatica, Biblioteca, Administracion)
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[IEquipos de grabacion, reproduccién y proyeccion de imagen y sonido.

U/Equipos y utillajes de aulas de Tecnologia, Laboratorios, Aulas de Idiomas y dreas y
materias comunes.

U/Equipos y utillajes de espacios de actividades fisico-deportivas.

[IMobiliario escolar en las aulas, y lugares donde se imparten ensefianzas.

"/Mobiliario y equipamiento informético de los Departamentos y dmbitos de trabajo
profesional de los docentes (Sala de profesores)

IInstalacidn eléctrica de aulas, laboratorios y Departamentos.

[ICierres de puertas y ventanas, humedades, pintura, etc. de aulas, laboratorios y
Departamentos.

[Instalaciones sanitarias de espacios docentes.

3.- CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS DISTINTOS DE LOS PROCEDENTES DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

El Centro no realizard servicios distintos a los educativos. El posible uso de las
instalaciones, canchas, aula de informatica, etc. no debe resultar gravoso para el

Centro, por lo que el mantenimiento y gastos derivados de su uso deberédn corresponder
a las asociaciones o particulares a quienes se autorice su utilizacion.

Los ingresos que el Centro pueda recibir de entes publicos, privados o particulares por
los motivos que sean, lo serdn en la cuenta oficial del Centro y, salvo que tengan un
destino especifico, engrosardn la cuenta de ingresos del presupuesto oficial.

4.- LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS QUE OFREZCA EL CENTRO. RECURSOS
HUMANOS

Entre las competencias asignadas a la persona titular de la Secretaria del Centro se
encuentra la siguiente: Ejercer de conformidad con la instrucciones de la Directora del
Centro y bajo su autoridad, la supervision y control del personal de administraciéon y de
servicios adscrito al centro docente publico y velar por el cumplimiento de la jornada y
las tareas establecidas.

Teniendo en cuenta el desempefio de la competencia anterior, este centro cuenta con el
siguiente personal laboral dependiente de la Consejeria de Educacion:

[1[12 Auxiliares administrativas.

[1[112 Subalternos

[111 Psicélogo

Las funciones de cada uno de estos puestos de trabajo vienen definidas en la Resolucién
de 28 de enero de 1992, de la Direccién general de Trabajo, por la que se hace publico
el Il Convenio Colectivo del Personal laboral de la Comunidad Auténoma de Canarias.
En cuanto al Régimen disciplinario, se estard a lo dispuesto en dicho convenio colectivo
y en la seccién 8" del Régimen Estatutario de la Funcién Puablica Canaria (378 Ley
2/1987, de 30 de marzo) BOC n°® 40, de 3 de abril de 1987,sobre el Régimen
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disciplinario de los funcionarios y Decreto 106/2009, de 28 de julio, por el que se regula
la funcién directiva en los Centros docentes publicos no universitarios dependientes de
la Comunidad Auténoma de Canarias.

Ademas, el centro cuenta con 1 limpiadora en turno de mafiana y 10 limpiadoras en
turno de tarde, de la empresa Limpiezas Quesada; un personal de seguridad que
pertenece a la empresa SINERGIAS y un persona de mantenimiento de la empresa
CLECE. Todas por licitacién con la Consejeria.

El control diario de la asistencia al trabajo y puntualidad del personal no docente y el
registro de las incidencias, se realizard mediante una hoja de firmas, en la que se hara
constar la hora de entrada y salida de cada trabajador, asi como las ausencias cualquiera
que sea el motivo. El personal tendrd derecho como minimo a unas vacaciones de un
mes de duracion, o a los dias que en proporcion le correspondan si el tiempo servido es
menor a un ano.

Al tratarse de personal que desarrolla sus funciones en centros docentes, el disfrute de
sus vacaciones se hard coincidir con el periodo de inactividad del centro, salvo que las
necesidades del servicio determinen lo contrario.

AUXILIARES ADMINISTRATIVAS

Las personas que bajo la dependencia de la secretaria realizan labores administrativas en
el Centro, son fijas y realizan actividades elementales administrativas inherentes al
trabajo en la oficina y despachos de la Unidad Funcional en la que estd adscrito, siendo
sus funciones las siguientes:

[I[Registro de entrada y salida de documentos y correspondencia a través del Registro
auxiliar de Ventanilla Unica.

U1 Transcripcion de estadillos, fichas e impresos.

[1Catalogacion y clasificacion de documentos.

[ Transcripcion de escritos oficiales del Centro, certificados y estadisticas.

[I[/Manejo de ficheros de alumnos y personal.

[1[]Utilizacién de Programas informéticos de documentos.

UJJUtilizacién del Programa Pincel: matricula de alumnado, incorporacién de
profesores, incorporacion de personal no docente, altas de cargos directivos, grupos de
alumnos, crear lote de titulos de ESO y BACH, definir tutorias, imprimir todo tipo de
listados, certificaciones, etc.,

[J[JUtilizacion de Gescentros: tramitar y confirmar bajas, altas médicas, certificados de
incorporacién y ceses, etc., solicitud del CIAL del alumnado, solicitud de Expedientes
Académicos en el Registro Centralizado, etc.

/[ Atencion en ventanilla desde las 8.30 hasta las 12.30 horas.

U/[/Preparar la documentaciéon de la matricula asi como toda la documentacién
correspondiente a la solicitud de plazas de comensales.

[J[JCualquier otra labor que le pueda ser encomendada por el Secretario dentro del
ambito de sus competencias.

El horario de trabajo de las auxiliares administrativas es de siete horas y treinta
minutos, comenzando la jornada a las 08.00 y finalizando a las 15.30 horas. Tienen 25
minutos para desayunar.

SUBALTERNAS
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Personas que realizan labores de custodia, informacién y control de la Unidad Funcional
de trabajo. De las dos personas que se ocupan de este trabajo, una permanecerd en la
conserjeria e informacion y la otra en fotocopiadora.

Sus tareas o funciones son:

[J[JCustodiar el mobiliario, maquinas e instalaciones, controlando las puertas de
acceso, dando cuenta de los desperfectos o alteraciones que se observen.

U[JControlar la entrada de las personas ajenas a la unidad funcional y atender,
informar, orientar e indicar al despacho, unidad o Departamento al que deben dirigirse,
acompanandoles si fuera preciso.

[[1Custodiar las llaves del Centro.

[J[JRecibir y distribuir los documentos, correspondencia y objetos oficiales que a tales
efectos le sean encomendados.

[J[/Manejar maquinas multicopistas, fotocopiadoras, encuadernadoras y plastificadoras,
para la realizacién de trabajos demandados por el profesorado. Se solicita para ello que
se encarguen con veinticuatro horas de antelacion.

[I[/Efectuar la apertura y cierre de puertas y accesos dentro de su jornada de trabajo.
[/[1Realizar los encargos oficiales relacionados con sus funciones dentro y fuera del
edificio..

[ JAtender al teléfono y derivar las llamadas a sus lugares correspondientes.
[I[Realizar dentro de las dependencias del Centro los traslados menores de material,
mobiliario y enseres que fuesen necesarios, siempre que por sus dimensiones, volumen,
peso y plazo, no exijan un esfuerzo excesivo o dedicacién propia de una contrata de
servicios.

El horario de trabajo del personal subalterno es de siete horas y media, comenzando la
jornada laboral a las 07°30 horas de la mafiana y finalizando a las 15’00 horas. Tienen
25 minutos para desayunar que no puede coincidir con el periodo del recreo.

ENCARGADQO DE MANTENIMIENTO

Es el trabajador que teniendo a su cargo la actividad de mantenimiento realiza las
siguientes funciones:

[l[JTrabajos elementales de mantenimiento, conservacion y reparacion de los elementos
del Centro, con conocimientos generales de los oficios (carpinteria, fontaneria,
electricidad, pintura menor, albafiileria...)

[I[JRetirada y traslado de los residuos resultantes de su trabajo con los medios
adecuados, al depdsito destinado a tal fin.

Ademads, debe realizar en todo momento una labor de supervision y control, informando
a la Directora o al Secretario de cualquier anomalia que detecte y de cualquier actuacion
necesaria para llevar a cabo su labor de mantenimiento.

El horario de trabajo del encargado de mantenimiento de 32 horas semanales, de lunes
a viernes.

LIMPIADORAS

Trabajadoras, que en su jornada de trabajo realizan funciones de limpieza, manualmente
o con mdaquina, de muebles, ventanas, puertas y sus elementos, aulas, despachos,
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servicios y ademds dependencias del Centro, de acuerdo con la normativa establecida al
efecto, de Seguridad e Higiene en el trabajo, retirando y trasladando asimismo, los
residuos resultantes de su trabajo, con los medios adecuados al depdsito destinado a tal
fin.

L[] persona que desempefia sus funciones en el turno de mafiana en las dependencias
del centro, en las zonas de uso comun: patios, bafios del alumnado y profesorado (varias
veces al dia), garaje y entrada al centro durante el horario lectivo, despachos y
secretaria, haciendo funciones de mantenimiento.
El horario de trabajo de la limpiadora es de cuatro horas, comenzando la jornada
laboral a las 10.00 y terminando a las 14.00 horas.
[l[JPersonal de la contrata que se encarga de la limpieza general del centro. Diez son
las trabajadoras que constituyen el equipo de limpiadoras y se centran en la limpieza de
aulas y departamentos, retirada de papeleras, escaleras y pasillos, bafios, superficies
lisas de uso comun: pomos de puerta, barandillas, mesas, mostradores, pupitres,
teclados, baldas de estanterias, teléfonos, suelos...
El horario de trabajo del personal e limpieza de la contrata es de tarde, y varia segin
el contrato que tenga la empresa con la Consejeria.

REVISION Y MODIFICACION DEL PROYECTO DE GESTION Y DE
RECURSOS HUMANOS

El presente Proyecto de Gestién y de recursos Humanos es susceptible de someterse
anualmente a revision y actualizacion.

5.- FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE GESTION ECONOMICA

La Comision de Gestion Econdmica estard formada por los siguientes miembros:

- La Directora, que serd su presidenta.

- El Secretario.

- Tres miembros del Consejo Escolar, un representante del profesorado, otro de
padres/madres y otro del alumnado, elegidos en el acto de constitucién del Consejo
Escolar.

Las funciones de la Comision de Gestion Econdmica serdn las siguientes:

- Elaborar el Presupuesto General Anual de Ingresos y Gastos de Funcionamiento del
Centro.

- Elevar al Consejo Escolar dicho Presupuesto General para su posterior aprobacion.

- Supervisar, y elevar al Consejo Escolar las Cuentas Justificativas de Ingresos y Gastos
de cada uno de los semestres, para su posterior aprobacién.

- Cualquier otra funcién que determinen las Administraciones Educativas.

Para ello la comisién econémica se reunird en tres momentos a lo largo del afio para
tratar temas de indole econdmica y siempre con anterioridad a la convocatoria de un
Consejo Escolar:

- A principios del mes de enero, para la aprobacion de las Cuentas Justificativas de
Ingresos y Gastos del Segundo Semestre.

- Antes de finalizar marzo, para la elaboracién del presupuesto de Ingresos y Gastos del
aflo en curso para su posterior aprobacion por el Consejo Escolar antes del 31 de marzo.
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- E1 30 de junio para la aprobacién de las Cuentas Justificativas de Ingresos y Gastos del

Primer Semestre.

| 6. EL PLAN DE AUTOPROTECCION Y EL PLAN DE EMERGENCIA.

IDENTIFICACION DEL CENTRO

- NOMBRE DEL CENTRO: LE.S. CAIRASCO DE FIGUEROA

- CODIGO: 35009711

- CALLE: San Gabriel, n° 12

- POBLACION: Las Palmas de Gran Canaria, Tamaraceite.

- TELEFONO: 928 67 02 00 FAX: 928 67 79 02

- N°TOTAL DE ALUMNOS: 865 CURSO: 18/19 N°DE EDIFICIOS: 1
- (EL CENTRO SE ENCUENTRA EN UN NUCLEO URBANO? Si

- (ES UN EDIFICO AISLADO? Si

- ¢EL USO DEL EDIFICIO ES COMPARTIDO? No

CALLES O ViAS POR DONDE SE PUEDE ACCEDER AL CENTRO

- (TODAS LAS CALLES SON LO BASTANTE AMPLIAS PARA EL PASO DE LOS

VEHICULOS DE LOS BOMBEROS, AMBULANCIAS, ETC? No
- ANCHURA DE LA CALZADA EN METROS: 12m (Ma4s aceras de 1,90m)
- ;ES UNA CALLE DE DOBLE SENTIDO? Si

*Suelen darse problemas al existir calles cortadas.

EQUIPAMIENTO DE SEGURIDAD EN EL EXTERIOR DEL EDIFICIO

- (HAY HIDRANTES COLOCADOS EN LA VIA PUBLICA? No

(El hidrante mas cercano con dos tomas exteriores se encuentra en el Pabellon.)

CARACTERISTICAS DEL EDIFICIO
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- SUPERFICIE CONSTRUIDA APROXIMADA (EN Mz) (1): 8.350
- ESTRUCTURA: De hormigén y de obra.
- NOMBRE DE LAS PLANTAS: Planta Baja, Primera Planta, Segunda Planta.

Segunda Planta

Primera Planta

Planta Baja

Rasante

(1) La superficie construida no comprende los patios ni otras zonas descubiertas.

QCUPACION MAXIMA POR PLANTA

- PLANTA BAJA (ALUMNOS + PERSONAL DOCENTE + PERSONAL NO
DOCENTE): 240

- PRIMERA PLANTA (ALUMNOS + PERSONAL DOCENTE + PERSONAL NO
DOCENTE): 650

- SEGUNDA PLANTA (ALUMNOS + PERSONAL DOCENTE + PERSONAL NO DOCENTE): 550

ViAS DE EVACUACION. ESCALERAS O SALIDAS AL EXTERIOR (1)

- PLANTA BAJA: Puerta 1 - Puerta 2 - Puerta 3 — Puerta 4 (De Norte a Sur).

- PRIMERA PLANTA: Escalera 1 — Escalera 2 — Escalera 3 (De Norte a Sur).

- SEGUNDA PLANTA: Escalera 1 — Escalera 2 — Escalera 3 (De Norte a Sur).

- ANCHURAS: Puertas - 1,60 m; Escalera 1 y 3 - 1,35 m; Escalera 2 - 2,25 m

- ;SON ALTERNATIVAS (2)? No

- (SON PRACTICABLES (3)? No

- (ESTAN SENALIZADAS? Si

- (EN QUE SENTIDO ABREN LAS PUERTAS? Hacia adentro

-(DESDE LAS PLANTAS ALTAS HAY SALIDAS HACIA EL EXTERIOR? No

(1) Las vias de evacuacion son las vias de acceso habituales o no (escaleras vy
salidas de emergencia) que, no en cado de emergencia, hacen posible el
desplazamiento de los alumnos y del personal del centro hacia un espacio exterior
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seguro (el punto de concentracién). Los ascensores no se consideran como via de
evacuacion.

(2) Es importante conocer si hay otra alternativa de salida, porque desde cualquier
punto siempre debe haber mas de una salida.

(3) Una salida es considerada practicable si el sistema de apertura de la puerta es
facil de realizar y se puede abrir desde el mismo lugar, y no hay obstaculos que
impidan el paso.

MEDIDAS QUE TIENEN COMO PROTECCION

- Alumbrado de emergencia. . '

- Senalizacion. ﬁ

- Extintores de Incendio manuales.

- Pulsadores de alarma.

- Avisador de alarma.

RIESGOS INTERIORES
TES DE LAS INSTALACIONES DEL CENTRO) (1)

INCENDIOS Y EXPLOSIONES
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B INSTALACIONES Y APARELLAJE ELECTRICO:

- (ESTAN SECTORIZADOS (2)? No

®m DEPOSITOS DE COMUSTIBLE O PRODUCTOS PELIGROSOS (TOXICOS

O INFLAMABLES):

- TIPO DE COMBUSTIBLE: Gas-Oil. Productos de limpieza como plésticos,

amoniaco, etc.

- (ESTAN SECTORIZADOS (2)? No

B TALLERES Y LABORATORIOS:
- (SE UTILIZAN PRODUCTOS INFLAMABLES O FACILMENTE

COMBUSTIBLES? Si

- LQUE PRODUCTOS? Benceno, Tetracloruro de Carbono, Sodio, Alcohol, etc.

- (ESTAN SECTORIZADOS (2)? No

B OTROS: LOCALES TECNICOS, TALLERES DE MANTENIMIENTO,

ETC.:

- {QUE LOCALES? Almacén de mantenimiento.

- (ESTAN SECTORIZADOS (2)? No

RIESGOS INTERIORES

INCENDIOS Y EXPLOSIONES

B COCINAS:

- TIPO DE COMBUSTIBLE: Electricidad.

- (ESTAN SECTORIZADAS (2)? No
m OTROS:

- LQUE LOCALES? Biblioteca, Reprografia, Aulas de Informatica, Generador (Gas-

Oil).
- (ESTAN SECTORIZADOS (2)? Si
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(1) Los locales y las zonas de riesgo especial se clasifican entres tipos: riesgo alto,
riesgo medio y riesgo bajo. En el plan figura una clasificacién orientativa, de
acuerdo con la normativa vigente.

(2) Sectorizacion: espacio que queda separado de otros espacios mediante
elementos delimitadores, resistentes al fuego, que permiten aislarlo del humo y del
fuego durante un tiempo determinado en caso de incendio (paredes, puertas y
vidrios especiales resistentes al fuego).

RIESGOS SANITARIOS

RIESGOS ASOCIADQS A LA SALUD DE LOS ALUMNOS

- INTOXICACION POR VIA ORAL.

- QUEMADURAS.

- ATRAGANTAMIENTO.

- INCONSCIENCIA.

- TRAUMATISMO.

- CONVULSION. ATAQUE EPILEPTICO.
- ELECTROCUCION.

- HEMORRAGIAS.

- AHOAMIENTO POR INMERSION.

- INSOLACION.

- SALPICADURA A LOS OJOS DE SUSTANCIAS TOXICAS.

RIESGOS EXTERIORES

¢HAY RIESGO DE INUNDACIONES?

El riego de inundaciones depende de la zona donde se encuentre la escuela y de su

situacion.
La época de maximo riesgo en Canarias, es entre los meses de octubre a febrero.

No hay riesgo
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¢HAY RIESGO DE NEVADAS?

El riesgo de nevadas puede aparecer en las zonas de montafia. De todas manera, las

nevadas provocan mds problemas en las zonas no preparadas para la nieve.

No hay riesgo

¢HAY RIESGO DE TERREMOTOS?

En Canarias el riesgo de terremotos es bajo.

No hay riesgo
¢HAY RIESGO DE VENDAVALES Y TEMPESTADES?

En las tempestades, los rayos y los vendavales son los que provocan mds dafios. Los

vientos mds fuertes se producen entre los meses de octubre a febrero.

Si hay riesgo
¢HAY RIESGO DE INCENDIOS FORESTALES?

Si estd proximo a una masa forestal.

No hay riesgo
¢HAY RIESGO DE ACCIDENTE QUiMICO?

El riesgo depende de las instalaciones proximas al centro. Para valorar este riesgo se

responden las siguientes preguntas:

LEIl centro estd cerca de alguna de las siguientes instalaciones?
- Gasolinera: No
- Industria quimica: No
- Almacén de productos toxicos: No

- Carretera principal, autopista o autovia por donde circulan vehiculos y mercancias

peligrosas: No

La ficha servird para valorar los puntos débiles del centro.
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EXPLICACION DEL ASPECTOS A

FECHA |HORA| LUGAR | 156 bE INCIDENTE | DESTACAR

PLANOS

Los planos son uno de los elementos mas importantes del plan de emergencia; ya que
proporcionan de manera rapida, una vision del centro, de las vias de evacuacion y de su
direccion y de la ubicacion de los medios de extincion. Por tanto, han de elaborarse con

cuidado y se ha de procurar que todo el profesorado se familiarice con los mismos.

SERVICIOS DE EMERGENCIA

- CENTRO COORDINADOR DE EMERGENCIAS Y SEGURIDAD DE
CANARIAS: 112

- BOMBEROS: 112
- POLICIA LOCAL: 092

- AYUNTAMIENTO: c/Ledn y Castillo n® 270. Telf.: 928.44.62.62 /
928.44.62.65

- GUARDIA CIVIL: 062
- POLICTA NACIONAL: 091
- CRUZ ROJA: c/Leén y Castillo n® 231. Telf.: 928.29.00.00

- AMBULANCIAS: 112
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- CENTROS DE ASISTENCIA PRIMARIA: Centro de Salud de
Tamaraceite, c/San Borondén n°® 6. Telf.: 928.43.99.40/41

- Centros Hospitalarios:

- Hospital Universitario de Gran Canaria Dr. Negrin:
¢/ Barranco de la Ballena s/n. CP: 35020
Telf.: 928.45.00.00.

- Hospital Universitario Insular de Gran Canaria:
¢/ Avenida Maritima del Sur s/n. CP: 35016
Telf.: 928.44.40.00

- Hospital Universitario Materno-Infantil de Canarias:
¢/ Avenida Maritima del Sur s/n. CP: 35016
Telf.: 928.44.45.00

EMISORAS DE RADIO QUE HAY QUE SINTONIZAR
EN CASO DE EMERGENCIA

- EMISORA LOCAL: Radio Tamaraceite, 95.5 FM

- RADIO NACIONAL DE ESPANA: 621 AM; 88,6/92,8/95,1/98,5 FM
EMPRESAS DE SUMINISTRO DE SERVICIOS

- COMPANIA DEL AGUA: EMALSA. Telf.: 928.45.41.01 / 928.45.41.04

- COMPANIA ELECTRICA: ENDESA. Telf.: 902.30.73.08 / 902.51.95.19

- COMPANIA DEL GAS: DISA. Telf. informacion: 928.21.80.00.
Telf. Incidencias: 928.20.90.00

- INSTALACION Y PROTECCION CONTRA INCENDIOS: DISA.
Telf.: 928.67.26.04

- INSTALACION ELECTRICA: D° Pedro. Telf.: 696.47.18.39
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PERSONAL DEL CENTRO

- DIRECTOR/A: M? Cristina Blanco Sanchez
ESPACIOS MAS PROTEGIDOS DEL CENTRO.(ANOTALOS):

Los espacios mas protegidos del centro son los dos gimnasios, previo refuerzo de las
ventanas.

Se recomienda anualmente o cada dos afios una revisién de los bajantes del Centro.

SISTEMA DE ALARMA

Hay que buscar un timbre distinto para la sefial de confinamiento.

RECUERDA QUE EN CASO DE CONFINAMIENTO:

Cuando se escuche la sefal de alarma, debemos hacer lo siguiente:

- Entrar al centro si estamos fuera.

- Ir anuestra o a los espacios establecidos a tal fin.

- Confinamos en las aulas y en los espacios que queden mas resguardados del
exterior (si puede ser, que no tengan ventanas).

- Cerrar las puertas y ventanas.

- Si nos tenemos que trasladar a una zona del centro mds protegida, que no sea
nuestra aula, los alumnos se pondran en fila india, detrds del profesor, que hard
de guia.

- No saldremos del centro hasta que nos lo indique las autoridades.

- Si las autoridades nos indican que nos hemos de trasladar, organizaremos los medios
de trasporte hasta el centro de recepcién. Nosotros haremos una evacuacién

ordenada hasta el centro de recepcion.
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EVACUAR EL CENTRO

Evacuar el centro significa trasladar al exterior, en un lugar seguro (puntos de concentracidn),

un grupo de personas afectadas por una emergencia, de forma planificada.

CUANDO SE DEBE EVACUAR EL CENTRO

Para evacuar el centro, basicamente, tiene que haber un riesgo que provenga del interior

del mismo.

Ejemplos:
e Incendio.
e Explosion.
e Amenaza de bomba.

e Fuga de gas.

(COMO SE HA DE PLANIFICAR LA EVACUACION?

Para planificar la evacuacion, debe fijarse las caracteristicas del edificio (anchura de las
salidas, situacion, etc...). Con esta informacion se determinaran los puntos criticos del
edificio, las salidas que se han de utilizar y las zonas de concentracion de los alumnos.

Las fichas que vienen a continuacion sirven para planificar la evacuacion.

COMO AVISAR

Un alumno/a detecta una emergencia

|

Avisa al profesor/a

Un profesor/a o una persona del centro

El prOfesor/a lo Comprueba detecta una emergencia

! ! i

Va a avisar al responsable de dar la alarma
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LTI

Dara la alarma‘® y avisa al CECOES® y/o a los bomberos 112
SISTEMA DE ALARMA
[l SIRENA [] MEGAFONIA [l UN TIMBRE

OTROS SISTEMAS: MEGAFONO PORTATIL

SENAL ACUSTICA SONORA

AN A AN AN A

A

30 seg 10 seg 30seg 10seg 30seg continuo
COMO AVISAR

MODELO DE AVISO AL 112 (CECOES) O A LOS BOMBEROS ‘
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Nombre

cargo de la persona que da el

aviso:

Llama

desde el

teléfono:

Nombre

del centro:

Nombre

de la

calle:

Numero:

Proximo

a(nombrar un lugar popular

cercano):

Poblacion:

Tipo

de

incidente:

En

planta:

Lugar
concreto:

Gravedad

del

incidente:

Hay(cantidad):

Estan

evacuando el

centro:

En

el centro

tenemos(cantidad):

Alumnos:
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LTI

Nuestro centro no dispone de sistema de alarma para incendios, ni detectores de incendios ni

pulsadores de alarma.

COMO EVACUAR EL CENTRO

DESALOJO DE CADA PLANTA

Cuando se escuche la sefal de alarma se procederd al desalojo del centro. Las plantas se
han de desalojar por aulas. Primero han de salir las aulas mas proximas a las rotondas,
las otras irdn saliendo sucesivamente. La clasificacion a cada via de evacuacién se hard
con criterios de proximidad. Los alumnos saldrdn de forma ordenada, en fila, de manera
que los diferentes grupos no se entorpezcan.

VER PLANOS DE EVACUACION

ORDEN DE EVACUACION POR PLANTAS

La evacuaciéon comenzara por la planta baja. Simultdaneamente, los ocupantes de las plantas
superiores se movilizaran hacia las escaleras mas proximas, de manera ordenada y segun las
vias de escape previstas, respetando la prioridad de las clases anteriores y de las plantas

inferiores.

PLANTA SEGUNDA 3@

PLANTA PRIMERA 28

PLANTA BAJA 1a

A 4

TODOS SE DIRIGIRAN A LOS PUNTOS DE CONCENTRACION
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COMO EVACUAR EL CENTRO
ORDEN A SEGUIR EN LA EVACUACION:

Planta baja

Salida 1

Salida 2

Salida 3

Salida 4

Planta 1

Salida 1

Salida 2

Salida 3

Salida 4

Planta 2

Salida 1

Salida 2

Salida 3

Salida 4

012 — 009

029 — 027
028 —026 — 024

049 — 051 — 055
052 — 058 — 060

057— 065 — 064

115 — 109 — 107 — 103
114 — 108 — 104 — 100

131 - 125 - 121—> 119
130 —» 126 — 124 — 120

149 — 151 —153 — 157— 161
138 — 142 — 144 — 146

165 — 167
150 — 154

207 — 205 — 203 — 201
214 — 210 — 206 — 202

233 — 231 — 229
226 — 222

235 —237 — 239 — 241 — 243
238 — 242 — 244

245 — 255
250 —252 — 256
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COMO EVACUAR EL CENTRO

PUNTOS DE CONCENTRA CION:

e Todas las personas que desalojen el edificio por la SALIDA 1 se concentrardn
en el punto de concentracion 1 (cancha 1, de futbito).

e Las que lo hagan por la SALIDA 2, se concentrardn en el punto de
concentracion 2 (cancha 2, de baloncesto).

e Y las que lo hagan por las SALIDAS 3 y 4, se concentrardn en el punto de
concentracion 3 (cancha 3, frente a las puertas principales del edificio central).

VER PLANOS DE EVACUACION

RECUERDA QUE EN CASO DE EVACUACION

1.- En caso de oir la sefial de evacuacién (RECUERDE: tres seiiales de sirena seguidas
¥, a continuacion, una continua) se abandonara el edificio siguiendo las indicaciones
de las flechas que se encuentran en los pasillos y escaleras, hasta las canchas, retirando
al alumnado de las cercanias del edificio y agrupidndose todos en las &reas de
concentracion ya asignadas. Si fallara la sirena, serd dada otra sefial por el Equipo de
coordinacién. Siempre habrd un profesor responsable por planta, acompaiiado de un
subalterno u otra persona designada por el equipo anterior y disponible en ese momento.

2.- En ese momento los alumnos dejardn sus materiales y mochilas tal y como estén y se
colocaran lo mas cerca posible a las paredes del aula formando una fila en direccién a la
puerta de salida. Antes de salir, el profesor contard a los alumnos para comprobar
después que han bajado todos.

3.- La evacuacion comenzara por la planta baja, a continuacién, la primera, y después,
la segunda, salvo orden contraria del Equipo coordinador. Las aulas que se encuentran
entre la rotonda central y las laterales saldrdan en todos los casos por las escaleras
principales hasta el vestibulo, y de alli, a las canchas, por las puertas principales del
edificio, siguiendo las indicaciones del plano de evacuacién. Las aulas que se
encuentran en los laterales lo hardn por las escaleras secundarias y abandonardn el
edificio por las puertas proximas a éstas.

4.- El orden de salida por planta serd el siguiente: primero, las aulas y departamentos
que estdn en las rotondas, seguidas de las aulas mas proximas a ellas. Las tltimas en
salir seran las mds alejadas de las rotondas (segun las sefales de evacuacion).

5.- La salida del alumnado de las aulas la conduciré el profesor que se encuentre en la
misma, asegurdndose de que no quede nadie. Es imprescindible no portar nada que
pueda dificultar la salida. Se advertird al alumnado de que en ese momento no se puede
pasar a los bafios y que deben bajar con orden, en silencio y sin precipitacion, pero con
rapidez, y no pardndose en los pasillos ni escaleras para evitar retrasos o atropellos. Los
alumnos que se encuentren fuera del edificio, se incorporardn a sus dreas de
concentracidn, sin entrar nunca en el recinto a evacuar, a fin de facilitar la salida de los
demds, a través de las zonas ajardinadas.

6.- Los profesores responsables de planta, junto con los subalternos, u otra persona

designada por el equipo de coordinacién, deberdn comprobar que no quede nadie, que
las puertas de las aulas estén cerradas e informar de ello al coordinador.
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7.- Al ser la electricidad sumamente peligrosa, al salir del aula, desconectar las luces y
el subalterno correspondiente, u otra persona designada por el equipo de coordinacién,
bajard las palancas de los cuadros eléctricos que se encuentran en los pasillos de cada
planta y, finalmente, se desconectara la palanca de la red general cuando no quede nadie
en el edificio.

8.- En caso de producirse un incendio local, se acudird al extintor mds cercano. Es deber
de todos conocer donde se encuentran los extintores.

9.- Todo alumno que observe alguna anomalia que suponga peligro, deberd comunicarlo
al profesor mas cercano.

10.- EI profesor tutor deberd dar unas charlas al alumnado sobre las normas principales
de evacuacion.

11.- El coordinador tendrd que asegurarse de que el aviso de evacuacion llegue a todos
los lugares del edificio, de que las puertas de salida del edificio estén abiertas y de que
hatya un profesor y un subalterno por planta que regulen la bajada y comprueben e
informen de que no queda nadie en el edificio.

Para que este protocolo pueda llevarse a la practica de la mejor manera se realizan, en
febrero de 2009, las siguientes

RECOMENDACIONES

1.- Disponer de una sirena manual para el caso de que haya que evacuar y exista corte
del suministro eléctrico (el grupo generador de electricidad ya ha mostrado su eficacia
en ocasiones anteriores). Convendria no identificar el sonido del timbre eléctrico
indicador de cambios de clase con el que se emplee para la evacuacion del Centro.

2.- Continuar con la revision y puesta a punto del grupo generador de electricidad.

3.- Cambio de sentido de apertura de la segunda situada en la rotonda norte (ambas
estardn abiertas antes del inicio de la evacuacidon y se designan con el numero 1 al
considerarse salidas tunicas desde la rotonda norte).

4.- Pintar el nimero de las puertas en el marco de las mismas. En la planta baja, pintar
el nimero de la puerta de salida sobre el marco correspondiente.

5.- Colocar cierres con aperturas antipanico —exigencia por normativa legal- en las
puertas de salida del edificio (planta baja).

6.- Colocacion, en todos los espacios habitables del edificio, de las normas para la
evacuacion (en tamafio Din A-3) y de un plano de localizacion de ese espacio en el
Centro, marcado con un punto rojo. Ademas, se indicard la situacién de los extintores
mas proximos, la via de escape y el punto de concentracién en el exterior.

Asimismo, en cada rotonda del Centro se situard un plano, convenientemente
protegido, y a tamafio DIN A-2 o A-1, con la localizacion de cada espacio, extintores,
zonas de riesgos -si las hubiera- y vias de escapes de cada planta.

7.- Tanto los responsables de planta como el coordinador general deberia usar chalecos
de colores muy visibles y reflectantes para poder reconocerlos rdpidamente y acudir a
ellos en caso necesario.

8.- El presente documento contempla supuestos de evacuacién, y no de confinamiento,

dadas las caracteristicas de los riesgos mas probables que soportaria el Instituto. S6lo
algunos de los considerados como de tipo climéticos adversos podrian obligar a tomar
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esta dltima opcion. En este caso, habria que mantener depdsitos de agua (el actual aljibe
podria servir), depdsitos de alimentos para los encerrados, mantas, botiquines
actualizados...

Sin embargo, el caricter previsible (con las tecnologias actuales) de la aparicién de
este tipo de riesgos con alta peligrosidad permite no considerar la posibilidad de
confinarse por esta causa. Antes, ya se sabria lo que podria suceder y se optaria por la
evacuacion preventiva (alertas que darian las administraciones pertinentes). De igual
modo, los astrondmicos, por su rareza, tampoco merecen la pena considerarlos.

9.- Se ruega encarecidamente que se ponga en conocimiento del coordinador las
anomalias que puedan detectarse en el plan de evacuacién, durante los simulacros que
se hagan, para que pueda ser corregido y mejorado.

10.- El equipo coordinador nombrard en ese momento, entre el personal docente y no

docente, a quienes acompainaran a los responsables de planta para que la evacuacion se

realice segun el protocolo previsto. Se les proveera de las llaves de los cuadro eléctricos,

éqiule Cdebera’ln de estar disponibles y facilmente localizables en el cuadro general de llaves
el Centro.

| 7. SITUACIONES DE RIESGO O DANOS

El Decreto 186/2006, de 19 de diciembre, por el que se aprueba el Plan Especifico de
Proteccion Civil y Atencion de Emergencias de la Comunidad Auténoma de Canarias
por riesgos de fendmenos meteoroldgicos adversos (PEFMA) tiene entre sus objetivos
el de realizar la valoracion del riesgo producido por los fendémenos meteorolégicos
adversos (FMA) y dada la trascendencia de estos en la comunidad educativa se ha
definido un protocolo de informaciéon y seguimiento ante fendmenos meteorolégicos
adversos de la Comunidad Auténoma Canaria en el Ambito Educativo.

La Consejeria de Educacién, a través de la Direccion General de Centros e
Infraestructura Educativa, serd el departamento que determine y comunique a los
centros escolares la activacion del Plan en Fase de Emergencia, y, en el marco de sus
competencias, la suspension de la actividad escolar o la actividad lectiva en la posible
zona de afeccion. El centro educativo aplicaré las recomendaciones y pondrd en marcha
sus planes de autoproteccion.

Dado que en el marco de las actividades complementarias y/o extraescolares una
fraccion del alumnado puede encontrarse fuera del recinto escolar, en el momento de
decretarse una situacién de emergencia, el centro educativo debera llevar el control de la
situacion, en orden a intercomunicarse o informar al Centro Coordinador de
Emergencias y Seguridad (CECOES) 1-1-2 para que puedan intervenir eficazmente en
caso necesario.

Situaciones

El protocolo contempla tres tipos de comunicados a los centros educativos en funcion
de las situaciones y cudndo se declare la emergencia por fendmeno meteorologico
adverso:

a) Suspension de la actividad escolar y extraescolar desde el dia anterior, incluye el
servicio de transporte.

b) Suspension de las actividades lectivas y extraescolares en horario de tarde.

c) El confinamiento de los estudiantes en un lugar seguro dentro del recinto escolar,
cuando la perturbacién atmosférica severa sorprenda en horario lectivo sin tiempo para
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una evacuacion segura. Deberdn permanecer en el centro hasta que se informe que la
situacion de peligro ha remitido y se den las condiciones que permitan su evacuacion.

| 8. MEDIDAS DE SEGURIDAD DEL CENTRO

Las medidas de seguridad tienen como finalidad detectar los posibles focos de peligro
del edificio, con el fin de evitar accidentes, asi como facilitar la evacuacion rapida en
caso necesario.

Uno.- Los puntos de potencial riesgo (cuadro de contadores, cuadros de registro)
deberan estar cerrados con llave.

Dos.- La ubicaciéon de los extintores debe estar debidamente sefialado y su
mantenimiento y funcionalidad en perfectas condiciones.

Tres.- El material de Laboratorios y de Tecnologia (productos quimicos, material de
electricidad, herramientas, etc.) deberd estar convenientemente almacenado. Este
material solamente serd utilizado por el alumnado en presencia de su profesor/a y con su
autorizacién explicita, una vez conocidos correctamente su funcionamiento y las
medidas de seguridad apropiadas.

Cuatro.- El conserje y el personal de mantenimiento verificardn e informardn a la
Direccion del Centro sobre cualquier deficiencia detectada respecto a los apartados uno
y dos.

9. DIFUSION, REVISION, ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DEL
PROYECTO DE GESTION

El proyecto de Gestién, como documento institucional, se dard a conocer a todos los
miembros de la Comunidad Educativa, al que podrdn acceder en zona compartida, en
secretaria y/o en la web del centro.

El Equipo Directivo hard una revisiéon anual del mismo, que lo incluird al realizar la
Programacion General Anual, llevard al Consejo Escolar y debatird aquellas
modificaciones y/o actualizaciones correspondientes que procedan, haciendo constar en
el Proyecto de Gestion la fecha de actualizacién correspondiente. En la Comision de
Coordinacion Pedagégica se creard una subcomision, cuando proceda, para una revision
y adecuacion a los demds documentos institucionales, segiin vayan surgiendo cambios
normativos.

Como en todos los documentos institucionales, la participacion de los distintos sectores
de la Comunidad es importante y necesaria, por lo que cuando proceda la revision del
documento se dirigird una instruccién a la Comunidad Educativa en la que se indicara el
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calendario previsto para la revision, con fecha limite para recibir sugerencias

individuales, asi como la fecha de celebracion de los diferentes 6rganos colegiados.
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